Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 8/2022
Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 14.02.2022 r.

Regulamin najmu sal konferencyjnych

w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach

§1
Uzyte w dalszej czes$ci Regulaminu wyrazy i1 okreslenia oznaczaja:

WORD w Kielcach lub Wynajmujacy — Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w
Kielcach;

Sala Konferencyjna — sala konferencyjna w WORD w Kielcach, w sktad ktorej wchodza
nastepujace powierzchnie:

- sala konferencyjna 1A — do 25 osob,

- sala konferencyjna 1B — do 25 osdb, albo

- sala konferencyjna 1A+1B — do 50 oséb.

Wydarzenie — spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.;

Organizator lub Najemca — podmiot, ktory organizuje Wydarzenie i najmuje w tym celu Salg
Konferencyjna;

Uczestnik — osoba, ktora uczestniczy w Wydarzeniu organizowanym przez Organizatora.

§2

1. Niniejszy Regulamin okre§la zasady najmu sal Sali Konferencyjnej i obowiazuje
wszystkich Organizatorow i Uczestnikoéw Wydarzen.

2. Wynajmujacy oferuje Organizatorom najem sal Sali Konferencyjnej wedlug zasad
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. W ramach najmu Organizatorowi oraz Uczestnikom przyshuguje prawo korzystania z
nastepujacych czgsci wspdlnych budynku WORD w Kielcach: toalety na parterze budynku,
holu znajdujacego si¢ bezposrednio przed Salg Konferencyjna.

§3

1. Najem sal Sali Konferencyjnej moze nastagpi¢ na wniosek Organizatora, sporzadzony
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu, po uzyskaniu potwierdzenia
dostgpnosci przedmiotu najmu ze strony WORD w Kielcach oraz po zawarciu umowy,
ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu. Potwierdzenie dostepnosci przedmiotu
najmu moze nastgpi¢ listownie, droga elektroniczng — na adres poczty elektronicznej lub
skrzynki podawczej ePUAP Organizatora lub telefonicznie.
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Organizator nie moze uzywac Sali Konferencyjnej w innym celu niz wskazany we wniosku
iumowie, o ktorych mowa w ust. 1, a takze podnaja¢, uzyczy¢, udostepnic przedmiot najmu
podmiotom trzecim.

Wydarzenie nie moze utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan WORD w Kielcach.
Odptatno$¢ za najem jest wyliczana w oparciu o stawke za godzing najmu, z wyjatkiem
optaty za udost¢pniany sprzet multimedialny, ktéra ma charakter jednorazowy. Stawki
najmu okres$lone s3 w cenniku stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

W przypadku przedluzenia czasu najmu w stosunku do czasu zadeklarowanego przez
Organizatora, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej optaty za kazda
rozpoczeta dodatkowa godzing najmu, w wysokos$ci okreslonej w cenniku, o ktorym mowa
w ust. 4.

W przypadku zwolnienia Sali Konferencyjnej przed czasem najmu zadeklarowanym przez
Organizatora we wniosku i umowie, o ktérych mowa w ust. 1, Organizator ponosi optate za
pelng zadeklarowang w nich liczbg godzin najmu.

Platno$¢ za najem nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wynajmujacego
po zakonczeniu Wydarzenia.

Bezkosztowa rezygnacja z najmu mozliwa jest nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem
planowanego Wydarzenia i nastgpuje na pisemny wniosek Organizatora skierowany do
Dyrektora WORD w Kielcach.

W przypadku rezygnacji z najmu w terminie pdzniejszym niz wskazany w ust. 8
Wynajmujacy moze obcigzy¢ Organizatora potowg optaty wynikajacej z wniosku i umowy,
o ktorych mowa w ust. 1.

Zmiana terminu najmu mozliwa jest nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem planowanego
Wydarzenia i nast¢puje na pisemny wniosek skierowany do Dyrektora WORD w Kielcach.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor WORD w Kielcach moze na pisemny
wniosek Organizatora wyrazi¢ zgode na zmiang¢ terminu najmu w kazdym czasie.
Wynajmujacy moze zapewni¢ Organizatorowi dostep do projektora, ekranu i naglo$nienia
Sali Konferencyjnej za dodatkowa optata okreslong w cenniku, o ktdrym mowa w ust. 4.
W przypadku, gdy Wydarzenie zwigzane jest z dziatalno$cia na rzecz poprawy
bezpieczenstwa ruchu drogowego Sala Konferencyjna moze by¢ najmowana niektorym
Organizatorom na preferencyjnych, ustalonych indywidualnie przez Dyrektora WORD w
Kielcach, stawkach lub udostepniana nieodptatnie.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor WORD w Kielcach ma prawo podjaé
negocjacje w zakresie stawki cenowej najmu Sali Konferencyjnej oraz udzieli¢ bonifikaty
od ceny ustalonej wedtug cennika, o ktérym mowa w ust. 4, w maksymalnej wysokosci
25% stawki.

Organizator za pisemng zgoda Dyrektora WORD w Kielcach moze zaméwi¢ zewnetrzne
ushugi dodatkowe typu catering, dodatkowy sprzet multimedialny, bezposrednio u
dostawcow tych ustug.

§4

Organizator obowigzany jest do:
1) utrzymania porzadku i czystosci na Sali Konferencyjnej oraz w udostepnionych w
zwigzku z najmem cz¢$ciach wspolnych budynku WORD w Kielcach, podczas
Wydarzenia;
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2) usuniecia po zakonczeniu Wydarzenia wszelkich materiatow, przedmiotow i
urzadzen wniesionych do Sali Konferencyjnej przez Organizatora i Uczestnikow;

3) pozostawienia Sali Konferencyjnej po zakonczeniu Wydarzenia w stanie
niepogorszonym;

4) poniesienia kosztow naprawy uszkodzen wyposazenia Sali Konferencyjnej oraz
udostepnionych w zwigzku z najmem cze$ci wspolnych budynku WORD w
Kielcach, powstatych w wyniku nieprawidlowego uzywania lub zniszczenia przez
Organizatora lub Uczestnikow;

5) przestrzegania obowigzujacych w WORD w Kielcach przepiséw sanitarnych, bhp i
przeciwpozarowych, a takze innych przepisow powszechnie obowigzujacych, ktore
dotycza organizowanego Wydarzenia;

6) poinformowania Uczestnikoéw o zasadach korzystania z Sali Konferencyjnej oraz
udostepnionych w zwigzku z najmem czegsci wspdlnych budynku WORD w
Kielcach, ktére wynikaja z niniejszego Regulaminu oraz o treSci przepisow
powszechnie obowigzujacych, ktére dotycza organizowanego Wydarzenia.

Odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody osobowe 1 rzeczowe powstale w zwigzku z
Wydarzeniem ponosi Organizator.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewlasciwego uzywania
wyposazenia Sali Konferencyjnej oraz udostepnionych w zwigzku z najmem czg¢sci
wspolnych budynku WORD w Kielcach, Wynajmujacy stworzy dokumentacje uszkodzenia
wraz z kosztorysem napraw, a nastepnie dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktorego
kopie przesle na adres Organizatora. Organizator pokryje w catosci koszty usunigcia
uszkodzen w terminie 14 dni od daty doreczenia noty obcigzeniowe;.

§5

Teren oraz budynek administracyjny WORD w Kielcach podlega monitorowaniu.
Informacja dotyczaca przetwarzania zwigzanych z tym danych osobowych znajduje si¢ w
miejscach ogolnodostgpnych w budynku administracyjnym WORD w Kielcach.

Klucze do Sali Konferencyjnej wydawane s3a Organizatorowi przez pracownika
Wynajmujacego. Klucze powinny by¢ zwrdcone pracownikowi Wynajmujacego
niezwlocznie po zakonczeniu Wydarzenia. Udostgpnienie i zwolnienie Sali Konferencyjnej
nastepuje za pokwitowaniem Organizatora lub osoby przez niego upowaznionej
dokonanym w rejestrze prowadzonym przez Kierownika Dzialu Technicznego WORD
(portiernia WORD w Kielcach). Godziny pokwitowania stanowig podstawe ustalenia liczby
godzin najmu 1 ustalenia ostatecznej oplaty za najem.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy naj¢cia lub nieodptatnego udostgpnienia, o
ktorym mowa w § 3 ust. 12 Regulaminu, Sali Konferencyjnej, a takze przerwania
Wydarzenia w kazdym czasie, jezeli charakter organizowanego Wydarzenia jest sprzeczny
z przepisami prawa lub w sposob negatywny moze wplyna¢ na wizerunek Wynajmujacego,
a takze jezeli dziatanie lub zaniechanie po stronie Organizatora moze powodowac
powstanie po stronie Wynajmujacego jakiejkolwiek szkody.



